
Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos
Secretaria de Serviços Compartilhados

Pregão Eletrônico nº: 

Processo nº

Nome da Empresa: 

CNPJ: 

XXXXXXXXXX

Endereço da Empresa:

Telefone(s):

Nome do Responsável:

Dados Bancários:

Tipo de Serviço - Categoria 
Profissional

Jornada de 
Trabalho

Postos de 
Trabalho

Profissionais 
p/ posto de 

Trabalho

Quantidade 
total de 

profissionais
Unitário Mensal Total Anual (12 meses)

Assistente Administrativo 40 horas 1 20 20 8.163,39R$      163.267,80R$                1.959.213,60R$           
Recepcionista 36 horas 1 2 2 4.445,94R$      8.891,88R$                    106.702,56R$              
Serviço de Copeiro 36 horas 1 2 2 4.488,46R$      8.976,92R$                    107.723,04R$              

2 24 24 25.186,07R$    201.595,25R$                2.173.639,20R$           
Total de Profissionais: 24

Valor (R$)

OBJETO: Contratação de empresa para prestação de serviços contínuos de Apoio Administrativo
(Cargos de Assistente Administrativo e de Copeiragem), para atender necessidades da
Superintendência Regional de Administração no Estado de Roraima (SRA/RR) e
órgãos clientes

Nº de meses de execução contratual: 12 meses

XXXXXXXXXXXXXXData da Proposta e Validade:XXXXXXXXXXXX

Para incluir novos postos, siga os seguintes passos:
1) Nessa aba (RESUMO), inclua o posto na relação de postos. Não se esqueça de informar o identificado no posto na coluna A (P1, P2 ....)
2) Crie uma nova aba com o nome formado pelo P e o sequencial do posto, conforme passo anterior. Informe a sequencial do posto na célula B5.
3) Inclua as informações sobre o novo posto nas planilhas auxiliares (VT, Auxílio-alimentação, Uniformes e EPIs e Insumos, se for o caso).
4) Ao final, oculte essa célula.

Valor Total 

Quantidade

PROPOSTA DE PREÇOS

XXXXXXXXXXXXX CPF do Responsável XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX

Endereço eletrônico (e-mail):XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS
 Os valores finais foram arrendondados em 2 casas decimais, segundo a Norma ABNT NBR 5891. 

CNPJ do establecimento responsável pelo faturamento dos serviços (MATRIZ ou FILIAL):

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXX
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